Procedura CPP

Zasady kontraktowania
a) wysoka jakosc¢ ustug,
b) ekonomicznos¢ i efektywnosé,

c) réwne szanse dla posiadajgcych odpowiednie kwalifikacje oferentow, wykonawcow i
konsultantow;

d) przejrzystosc procesu wyboru ofert.

Celem tej procedury jest:

U Pobudzenie kreatywnosci we wszystkich podmiotach dziatajgcych na terenie gminy do
realizacji nowych ustug spotecznych

O Wystepowanie nowych ustugodawcéw
U Petne wtaczenie spotecznosci lokalnej w realizacje dziatan prospotecznych

O Przeniesienie ciezaru odpowiedzialnosci za realizacje polityki spotecznej w gminie z Urzedy
Gminy na partnerdw spotecznych

U Umozliwienie bezposredniej konkurencji pomiedzy publicznymi i prywatnymi
ustugodawcami, przyczyniajgcej sie tym samym do realizacji zatozonego partycypacyjnego
(partnerskiego) modelu wdrazania

Zakres podmiotowy
tj. kto moze by¢ ustugodawca:

Ustugodawcg mogg by¢:

e Organizacje pozarzagdowe definiowane jako osoby prawne lub jednostki nieposiadajace
osobowosci prawnej utworzone na podstawie przepiséw ustaw, niebedace jednostkami
sektora finanséw publicznych, w rozumieniu przepiséw o finansach publicznych i
niedziatajgce w celu osiggniecia zysku , w tym fundacje i stowarzyszenia, z zastrzezeniem
Art.3 ust. 4 Ustawy o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie

e Organizacje pozarzagdowe definiowane jako organizacje prowadzgce dziatalno$¢ w zakresie
pomocy spotecznej

e Organizacje koscielne definiowane jako osoby prawne i jednostki organizacyjne dziatajgce na
podstawie przepisdw o stosunku Paristwa do Kosciota Katolickiego w Rzeczypospolitej
Polskiej, stosunku Panstwa do innych kosciotéw i zwigzkéw wyznaniowych oraz o gwarancji



wolnosci sumienia i wyznania, jezeli ich cele statutowe obejmujg prowadzenie dziatalnosci w
zakresie pomocy spotecznej (w tym parafie).

e Organizacje koscielne definiowane jako osoby prawne i jednostki organizacyjne dziatajgce na
podstawie przepisdw o stosunku Panstwa do KosSciota Katolickiego w Rzeczypospolitej
Polskiej, stosunku Panstwa do innych kosciotéw i zwigzkdow wyznaniowych oraz o gwarancji
wolnosci sumienia i wyznania, jezeli ich cele statutowe obejmujg prowadzenie dziatalnosci w
zakresie pozytku publicznego (w tym parafie).

e Stowarzyszenia jednostek samorzadu terytorialnego
e Fundacje i stowarzyszenia z udziatem gmin

e Jednostki organizacyjne samorzadu terytorialnego (z wytgczeniem Urzedow Gminy) — na
warunkach okreslonych w czesci ogdlnej niniejszego rozdziatu

* Firmy

e Osoby fizyczne

e Spodtdzielnie socjalne

e Samorzady i zwigzki zawodowe
Zakres podmiotowy:
Kazdy z potencjalnych ustugodawcow musi spetnié
jeden z ponizszych warunkow:

e ustuga nie jest powtdrzeniem dotychczasowego zakresu dziatan realizowanych przez danego
ustugodawce, lub tez dotyczy ustug Swiadczonych przez tego ustugodawce na rzecz
dodatkowych beneficjentéw;

ustuga bedzie realizowana w partnerstwie z innymi ustugodawcami (Partnerzy zobowigzani bedg do
przedtozenia umowy partnerskiej nie pdzniej niz w momencie podpisania umowy na realizacje ustug
(porozumienia wewnetrznego), na etapie konkursu wystarczajgcym jest ztozenie listu intencyjnego
jak rowniez wskazanie pethomocnika do dziatania w imieniu przysztego partnerstwa. W zaleznosci od
tego, kto bedzie liderem partnerstwa prawng podstawa realizacji ustug bedzie umowa lub
wewnetrzne porozumienie implementacyjne.



Procedury ogtaszania konkursow

Etap |

Przygotowanie zaproszenia do sktadania ofert zgodnie z Planem Dziatania.
jednoczesnie z zatwierdzeniem zaproszenia nastepuje jego publikacja — co najmniej w
siedzibie UG i na stronie internetowej Gminy. W miare mozliwosci w prasie o zasiegu
co najmniej powiatowym. Zawartosc ogtoszenia wynika z przyjetej procedury. Jesli
gmina nie ma strony internetowej wowczas ogtoszenie powinno zosta¢ opublikowane
W prasie o zasiegu co najmniej powiatowym. Generalnie na sktadanie ofert od

publikacji nie powinien by¢ krotszy niz 3 tygodnie

Spotkanie informacyjno-promocyjne dla zainteresowanych podmiotéw — zaproszenie
wszelkich potencjalnych ustugodawcow, ktérzy mogliby realizowac dane dziatanie.
Wazna jest lista instytucji / osob do ktérych skierowano zaproszenie na spotkanie
oraz potwierdzenie przestania np. listem poleconym

Na spotkaniu nalezy zaprezentowac¢ wartos¢ planowanej ustugi, oczekiwania co do

zakresu ustug oraz inne, ktére zostaty okreslone w ogtoszeniu. Wazne bytoby

zaprezentowanie / omdwienie jak opracowac oferte. Spotkanie moze odbyc¢ sie przed

publikacjg ogtoszenia, jak rowniez po jego upowszechnieniu.

powotanie Komisji Konkursowej - powofuje Wojt w drodze zarzadzenia co najmniej 3
osobg, ze szczegdlnym naciskiem na 2 ekspertéw zewnetrznych nie zwigzanych z
danym Urzedem Gminy, w tym co najmniej 1 osoba, o ile to mozliwe, reprezentujgca
organizacje dziatajgce w obszarze pozytku publicznego (maksymalna liczba oséb w
Komisji konkursowe — 7. Pamietajcie Panistwo, ze musi by¢ oséb oceniajgcych
projekty merytorycznie —ilo$¢ nieparzysta). Jedna osoba powinna by¢ z Urzedu
Gminy lub jednostek podlegtych by zajac sie sporzgdzaniem protokotéw. Osoba ta
powinna by¢ wytgczona z oceny merytorycznej ofert, w szczegdlnosci wowczas gdy
oferta jest sktadana przez jednostke organizacyjng UG.

Etap Il

sktadanie przez ofert konkursowych — termin od ogtoszenia do sktadania ofert jest
wskazany w zaproszeniu do sktadania ofert. W procedurze CPP Urzagd Gminy sam
okresla ten termin, pamietajac, ze ma by¢ on zgodny z zasadami kontraktowania.

ocena formalna — dokonuje Komisja Konkursowa uwzgledniajgc kryteria, ktore
uprzednio zostaty okreslone w ofercie.



Przyktadowy katalog kryteriéw formalnych
Whiosek ztozono we wtasciwej instytucji,

Whiosek ztozono w okreslonym terminie (wyznaczonym w przypadku konkurséw, dla
ktorych okreslono ostateczng date wptywu),

Whiosek sporzgdzono na obowigzujgcym formularzu,
Kompletnos¢ wniosku:

— wniosek zawiera wszystkie strony,

— wszystkie wymagane pola we wniosku zostaty uzupetnione,

— whniosek jest podpisany przez osobe upowazniong,

— whniosek opatrzony jest imienng pieczecig wnioskodawcy,
Zataczniki do wniosku sg wazne i zgodne z polskimi przepisami,

Czy wnioskodawca jest uprawniony do ubiegania sie o dofinansowanie (szczegdlnie
dotyczy procedur z polskich ustaw)

Whioskodawca nie podlega wykluczeniu z ubiegania sie o dofinansowanie (na
podstawie art. 211 ustawy z dnia 30 czerwca 2005 r. o finansach publicznych tj. gdy
wczesniejsza dotacja zostata wykorzystania niezgodnie z przeznaczeniem, naruszenie
procedur oraz nie zwrdcenie nienaleznie pobranych srodkéw w terminie).

Jesli oferta jest niekompletna, wéwczas Komisja wzywa do jej uzupetnienia,
okreslajac jednoczesnie termin.

Etap Il

ocena merytoryczna ztozonych ofert — komisja dokonuje oceny ofert z uzyciem
ustalonych kryteriéw, dokonujgc wyboru ofert (oferty) najkorzystniejszej. Kryteria
muszg by¢ opublikowane w ogtoszeniu / zaproszeniu do sktadania ofert.

Kryteria oceny powinny by¢ okreslone w sposéb jasny przy uzyciu metody ,,spetnia /
nie spetnia” lub ,tak / nie”. Kryteridw powinno by¢ maksymalnie 6, najlepiej 4.
Pamietajcie Panstwo, ze te kryteria muszg znalez¢ sie w zat. 1 do raportu z oceny
ofert.

W raporcie z oceny oferty Komisja konkursowa jest zobowigzana wskazania
najkorzystniejszej oferty (ofert) oraz do uzasadnienia wyboru najkorzystniejszej
oferty (ofert).



Po wybraniu najkorzystniejszej oferty (ofert),_jezeli zachodzi taka potrzeba,

wybrani oferenci zapraszani sg na negocjacje celem ustalenia ostatecznego ksztattu
umowy. (chodzi o sytuacje gdy cos w ofercie dla Komisji Konkursowej nie jest jasne,
wymaga doprecyzowania — wowczas obligatoryjnie negocjacje).

negocjacje warunkéw umowy — przedmiotem negocjacji moze by¢ zaréwno zakres,
jak i sposéb wykonywania ustug i wartos¢ projektu. Jesli okaze sie, ze kilka ofert moze
by¢ przedmiotem negocjacji i zakontraktowania (podpisania umowy) to mozna
podpisa¢ umowe z kilkoma ustugodawcami, pod warunkiem, ze jest wystarczajgcy
poziom finansowania i zapotrzebowania na dang ustuge. Z negocjacji powinien by¢
sporzadzony raport, ktory bedzie zawierat:

Oznaczenie stron negocjacji

Ustalenia

Podpis stron negocjacji

Ustalenia zawarte na negocjacjach sg wigzace, podobnie jak

oferta.

wybor realizatora zadania, sporzadzenie raportu z wyboru wraz z uzasadnieniem,
zatwierdzenie tego raportu przez Wajta.

Etap IV

ogtoszenie wynikéw konkursu — sg publikowane w taki sam sposdb, jak ogtoszono
konkurs. Dodatkowo wyniki konkursu bedg wpisywane w system MIS. Gmina ma
obowigzek powiadomi¢ wszystkich oferentéw o statusie ich oferty.

przygotowanie umowy na realizacje zadania (akceptacja pierwszego projektu umowy
w wojewddztwie przez ROPS — pierwsza umowa bedaca wzorem dla gmin pojawi sie
na stronie www.ppwow.gov.pl/ WWW.gminy )

Uwaga !!l — obowigzek Gminy uzyskania akceptacji ROPS przed podpisaniem umowy,
ktora wyraznie przekracza zakres GSRPS lub Planu Dziatania

zawarcie umowy z realizatorem zadania (wzory zawarte w Podreczniku)
Etap V

sprawozdawczos¢ (gminy wobec MPiPS tylko w systemie MIS) i archiwizacja.



- Wszelkie dokumenty zwigzane z realizacjg PPWOW muszg by¢
przechowywanie w gminie do 30 czerwca 2011 r. Nalezy pamieta¢, ze mozliwa jest
kontrola ze strony NIK, MPiPS oraz Banku Swiatowego.

CPP ponizej 2.000 EUR

Jedynie dla kontraktéw o wartosci brutto mniejszej niz 2.000 EUR
Gdy nie jest celowym ogtaszanie konkursu ofert np:

— zakup specjalistycznych ustug doradztwa psychologicznego i/lub ustug
rehabilitacyjnych dla pojedynczego mieszkanca;

— zakup szkolenia, seminarium i warsztatu lub
— organizacja wizyt studyjnych;
— przyrzadzenie tradycyjnego positku podczas lokalnego swieta;
— przygotowanie Wigilii dla rodzin ubogich.
Wybdr oferty moze nastgpié bez ogtaszania konkursu otwartego

Nalezy wystosowac do min. 3 podmiotéw realizujgcych na rynku dang ustuge, zapytanie w
formie pisemnej o cene ustugi ze wskazaniem jej parametréw np. szkolenie z zakresu
pierwszej pomocy przedmedycznej dla 5 grup po 12 oséb w wymiarze 12 godz. Nalezy
jednoczesnie okresli¢ termin do ktorego te oferty majg do Gminy wptywad i jakg drogg np.
faksem. Dokumenty do zastosowania opracowane/stosowane do tej pory przez Gmine lub
zastosowanie dokumentéw z procedury CPP

Zawarcie umowy po negocjacjach z z jednym lub kilkoma ustugodawcami.

Zaproszenie do sktadania ofert
na ustugi integracji spotecznej

W ramach $rodkéw uzyskanych przez Rzad Rzeczpospolitej Polskiej z kredytu Miedzynarodowego

Banku Odbudowy i Rozwoju (Bank Swiatowy) na Poakcesyjny Program Wsparcia Obszaréw Wiejskich

(PPWOW) Gmina uzyskata dotacje w wysokosci.................. PLN przeznacza na

realizacje nizej okreslonych ustug.

1. Woéjt Gminy (zwany dalej Zamawiajgcym) zaprasza zainteresowanych

kwalifikowanych ustugodawcdéw do sktadania ofert na swiadczenie wszystkich lub wybranych
ustug integracji spotecznej mieszkaricom Gminy sposréd ustug opisanych ponizej.

SPOTKANIE INFORMACYINE



Spotkanie informacyjne dla zainteresowanych, potencjalnych ustugodawcéw odbedzie sie
w (adres), dnia (data).

3. PROCEDURA

Wyboru ustugodawcéw odbywad sie bedzie w oparciu o procedure CPP Banku Swiatowego
opisang w Podreczniku Realizacji Programu Integracji Spotecznej, dostepnym pod adresem
www.ppwow.gov.pl. Podrecznik zawiera rowniez informacje o kosztach kwalifikowanych, podmiotéw

uprawnionych do $wiadczenia ustug jak rowniez formularze wykorzystywane w realizacji programu. 4

4. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA (SZCZEGOtOWY OPIS POSZCZEGOLNYCH CZESCI)

OFERTY CZESCIOWE
[Zamawiajgcy dopuszcza sktadanie ofert czesciowych. Oferent moze ztozy¢ oferte [na jednq lub wiecej
czesci][tylko na jedng z nizej wymienionych czesci]. Jezeli Oferent pragnie ztozy¢ oferte na wiecej niz
jedng czesé, jest zobowigzany do ztoZzenia odrebnych ofert techniczno-finansowych na kazdgq czesc.
Wybdr ofert jest dokonywany odrebnie w stosunku do kazdej czesci.]
[Zamawiajqgcy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych]
WARIANTY
[Zamawiajgcy dopuszcza sktadanie ofert wariantowych][Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert
wariantowych]
(Opis zamawianych ustug — wynikajgcy z zapisow zatwierdzonych Plandw Dziatania)
np.
Czesc I.

*  Prowadzenie swietlicy sSrodowiskowej dla dzieci i mtodziezy realizujgcej program
profilaktyczny oraz kota zainteresowar dla réznych grup wiekowych :
- posiadanie odpowiedniej bazy lokalowej z pomieszczeniem do zajec¢ (min. 80 m2), zapleczem
kuchennym j toaletq,
- dostepnos¢ ustug od poniedziatku do pigtku przez minimum 4 godz. dziennie, w godzinach
popotudniowych
- dozywianie dzieci,
- opieka pedagogiczna i psychologiczna,
- prowadzenie zajec terapeutycznych dla dzieci szczegdlnie zagrozonych,
- pomoc i mobilizacja do nauki,

- organizowanie wypoczynku w czasie wolnym od nauki.

Termin wykonania zaméwienia: [od (data) do (data)] [lub (x) tygodni/miesiecy]



Czesc Il
Stowniczek

OFERTA CZESCIOWA - nalezy przez to rozumiec¢ oferte przewidujaca, zgodnie z trescig zaproszenia do sktadania
ofert, wykonanie czesci ustugi Np. Zamawiajgcy zamawia ustuge polegajaca na prowadzeniu swietlicy
srodowiskowej z programem profilaktycznym oraz zagospodarowaniem czasu wolnego dzieciom w okresie
wakacyjnym. Jednoczesnie dopuszcza sktadanie ofert czesciowych. Wéwczas w Czesci | przewiduje

,Prowadzenie swietlicy srodowiskowej dla dzieci i mtodziezy realizujqcej program profilaktyczny oraz
kota zainteresowan dla réznych grup wiekowych :
- posiadanie odpowiedniej bazy lokalowej z pomieszczeniem do zajec¢ (min. 80 m2), zapleczem kuchennym i
toaletq,

- dostepnosc ustug od poniedziatku do pigtku przez minimum 4 godz. dziennie, w godzinach
popotudniowych
- dozywianie dzieci,
- opieka pedagogiczna i psychologiczna,
- prowadzenie zajec terapeutycznych dla dzieci szczegdlnie zagrozonych,
- pomoc i mobilizacja do nauki”
W Czesci Il przewiduje:

Prowadzenie alternatywnych form spedzania czasu wolnego do nauki w formie pétkolonii
organizowanych w gminie dla 40 osobowej grupy dzieci i mtodziezy, w szczegdlnosci poprzez
organizacje przez kadre pedagogiczng nastepujacych dziatan:

- wyjazdu do kina

- wyjazdéw na basen

- kota zainteresowania
- dozywanie dzieci

OFERTA WARIANTOWA — nalezy przez to rozumie¢ prawo oferentéw do zaproponowania innego
rozwigzania niz wskazane w ogtoszeniu, przy zachowaniu zakresu $wiadczonej ustugi.

Np.

W tresci zaproszenia do sktadania ofert jest tak: ,Prowadzenie swietlicy sSrodowiskowej dla
dzieci i mtodziezy realizujgcej program profilaktyczny oraz kota zainteresowan dla réznych grup
wiekowych :

- posiadanie odpowiedniej bazy lokalowej z pomieszczeniem do zajec¢ (min. 80 m2), zapleczem
kuchennym j toaletq,



- dostepnosc ustug od poniedziatku do pigtku przez minimum 4 godz. dziennie, w godzinach
popotudniowych

- dozywianie dzieci,

- opieka pedagogiczna i psychologiczna,

- prowadzenie zajec terapeutycznych dla dzieci szczegdlnie zagrozonych,
- pomoc i mobilizacja do nauki,

- organizowanie wypoczynku w czasie wolnym od nauki.

Oferent w przypadku mozliwosci sktadania oferty wariantowej przygotuje nastepujacy
projekt:

»Gminne Centrum Edukacji i Promocji Rozwoju Osobistego” w ramach ktérego bedg
zorganizowane kota zainteresowan dla dzieci i mtodziezy w dostosowanej do tego bazie lokalowej o
pow. 200 m2 z zapleczem kuchennym i toaletq. Centrum bedzie czynne przez szes¢ dni w tygodniu po
6 godz. dziennie. Osoby uczestniczgce w zajeciach Centrum bedq mogty korzystac z suchego
prowiantu. Zatrudnieni w Centrum zostanq opiekunowie z przygotowaniem pedagogicznym oraz
instruktorzy do poszczegdlnych két zainteresowania. W ramach warsztatow rozwojowych bedzie
prowadzony trening kompetencji psychospotecznych dla dzieci i mtodziezy zagrozonych wykluczeniem
spofecznym. Stworzona zostanie grupa samopomocowa dla dzieci majgcych trudnosci w nauce. W
ramach grupy wolontariusze bedg pomagali niwelowac braki edukacyjne. W okresie wolnym od nauki
zorganizowana zostanie potkolonia z wyjazdami do kina, teatru i na basen.

UPRAWNIENI USLtUGODAWCY -podmiotami uprawnionymi do uczestnictwa w niniejszej
procedurze s3:

Organizacje pozarzgdowe
— Organizacje koscielne
— Prywatni ustugodawcy: Firmy, osoby fizyczne, spétdzielnie socjalne
— Stowarzyszenia jednostek samorzadu terytorialnego
— Jednostki organizacyjne samorzadu terytorialnego (z wytgczeniem Urzeddw Gminy)
— Samorzady i zwigzki zawodowe
Kazdy z potencjalnych ustugodawcow musi spetnié
jeden z ponizszych warunkow:

e ustuga nie jest powtdrzeniem dotychczasowego zakresu dziatan realizowanych przez danego
ustugodawce, lub tez dotyczy ustug Swiadczonych przez tego ustugodawce na rzecz
dodatkowych beneficjentéw;



e ustuga bedzie realizowana w partnerstwie z innymi ustugodawcami
6. KRYTERIA OCENY TECHNICZNE)J
Np.
e wodniesieniu do czesci | ( pkt. 4.1)
— zgodnosc¢ z warunkami realizacji i zakresem zamawianych ustug

— dysponowanie odpowiedniq bazq lokalowq (min. 80 m2), zapleczem kuchennym i
toaletq,

— dysponowanie min. 1 osobg z wyksztatceniem wyzszym kierunek pedagogika lub
pokrewne oraz min. 2 letnim doswiadczeniem w pracy z mtodziezq oraz min. 1 osobg
z wyksztatceniem wyzZzszym kierunek psychologii lub pokrewne oraz min. 2 letnim
doswiadczeniem w pracy z mtodziezg

— przedstawienie spéjnego programu realizowanych zajec

Kryteria techniczne winny by¢ dostosowane do charakteru i zakresu zamawianych ustug,
winny by¢ ustalone w taki sposdb aby mozliwym byta ocena ,,spetnia/nie spetnia”. Kryteria winny by¢
tak ustalone ze niespetnienie chociazby jednego warunku oznacza w praktyce ze dany ustugodawca
nie ma mozliwosci zrealizowania ustugi w zaktadanym ksztatcie.

Zamawiajgcy oceni spetnienie powyzszych minimalnych kryteriéw technicznych w oparciu o
nastepujgce dokumenty/oswiadczenia:

Np.
a) Oswiadczenie o posiadaniu pomieszczenia z wymaganym wyposazeniem
b) CV personelu majgcego realizowac ustugi
7. PROCEDURY SKtADANIA | OCENY OFERT
SKtADANIE OFERT

Oferty techniczno-finansowe przygotowane z uzyciem formularzy zatgczonych do niniejszego
ogtoszenia, nalezy sktadaé w zaklejonej kopercie osobiscie lub za posrednictwem poczty do (doktadny
adres) w w terminie do (xx) 2008 r.

Oferta winna by¢ wazna przez co najmniej [30] dni od daty okreslonej w pkt. a)
Oferta winna byc¢ dostarczona w zamknietej kopercie z dopiskiem

,Oferta na Swiadczenie ustug: [tytut ustugi taki jak w pkt. 4]”, ponadto na kopercie winny
zosta¢ umieszczone dane adresowe Ustugodawcy.

OCENA OFERT

Ocena ofert i wybdr najkorzystniejsze oferty odbywac sie bedzie w 3 etapach:



— Ocena spetniania minimalnych kryteriéw technicznych okreslonych w pkt. 6

— Wybor najkorzystniejszej oferty (ofert).
Przy ocenie ofert, ustalaniu ich rankingu i podejmowaniu decyzji o udzieleniu
zamodwienia Komisja bedzie brata pod uwage zapisy przedstawionej oferty,
wspotprace z partnerami lokalnymi, oferowang jakos¢ ustug, ich innowacyjnosé,
trwatos$é, oraz ekonomicznosc i efektywnosé dziatan zaproponowanych przez
Ustugodawce.

— Negocjacje szczegdtéw umowy z wybranym(i) Ustugodawcy (-ami) (jesli takie
negocjacje okazq sie niezbedne),

2. Ostateczna decyzja dotyczgca ztozonych wnioskdw zostanie ogtoszona w ciggu (xx)
tygodni od wyznaczonego terminu sktadania ofert, poprzez umieszczenie jej na stronie
internetowej Urzedu Gminy oraz na tablicy ogtoszen.

3. Decyzja Zamawiajgcego jest ostateczna, nie wymaga uzasadnienia i nie podlega
procedurom odwotawczym. Jesli Ustugodawca nie zgadza sie z decyzjg Zamawiajgcego,
winien ztozy¢ umotywowany wniosek do Zamawiajgcego z kopig do Dyrektora Regionalnego
Osrodka Polityki Spotecznej. Zamawiajgcy winien dotozy¢ wszelkich staran do polubownego
rozwigzania sporu.

4, Z wybranym(i) oferentem(ami) zostanie zawarta umowa/porozumienie oparte na
wzorach zatgczonych do niniejszego ogtoszenia.

8. KONTAKT Z ZAMAWIAJACYM

W celu uzyskania dodatkowych informacji Zainteresowani proszeni sg o
skontaktowanie sie z p. (imie nazwisko, stanowisko, nr pokoju, Tel, fax, e-mail)

9. ZALACZNIKI
a) Formularz Oferty
b) Wzér Umowy

c) Sprawozdanie



CZESC | - OFERTA TECHNICZNA

Informacje potwierdzajgce, ze ustuga nie jest powtdrzeniem dotychczasowego zakresu
dziatan realizowanych przez danego ustugodawce, lub tez dotyczy ustug Swiadczonych
przez tego ustugodawce na rzecz dodatkowych beneficjentéw;

Czy projekt byt wczesniej realizowany? Jesli tak , to czym rézni sie od poprzedniego

projektu (np. zakresem dziatan, grupa odbiorcow, miejscem realizacji itp. ?)

Informacje, dokumenty i oSwiadczenia potwierdzajgce spetnienie przez oferte
minimalnych kryteridow technicznych okreslone w pkt. 6 Zaproszenia do sktadania ofert.
(tutaj Gmina ma dowolnos¢ w zgdaniu dokumentéw — zatozenie jest by ta procedura nie
byta zbyt formalna, by samo kompletowanie zatgcznikdw nie odrazito potencjalnych
ustugodawcéw. Jednoczesnie nalezy pamietad, ze to stanowi zabezpieczenie realizacji

zgodnie prawem deklarowanej ustugi)

Spetnienie tego warunku jest niezbedne, jezeli oferta nie jest sktadana przez podmioty

tworzace partnerstwo.

(Wdwczas na etapie sktadania wniosku nalezy dotgczy¢ co najmniej list intencyjny. W

przypadku partnerstwa nalezy zatgczy¢ od oferty pethomocnictwo dla lidera podpisane

przez wszystkie podmioty je tworzgce — nie musi by¢ to akt notarialny).

Czesc Il Plan swiadczenia ustug (ustugi)

IDENTYFIKACJA USLUGI Nazwa ustugi zgodnie z pkt. 4 Zaproszenia do sktadania ofert

( tutaj chodzi o krotki opis tego co chcemy robic. Najlepiej jak bedzie wykazane wprost zgodnosc z
Zaproszeniem do sktadania ofert, by Komisja Konkursowa mogta jednoznacznie uznac spetnianie tego

kryterium. Tutaj naleZy wskaza¢ nazwe wtasng projektu. Dobre jest wskazac¢ miejsce i grupe
odbiorcow.

Np. Prowadzenie swietlicy socjoterapeutycznej,,Promyk” dla dzieci i mfodziezy z rodzin z problemem



alkoholowym z terenu Gminy Najlepszej)

ODBIORCY Przedstaw w oparciu o informacje zawarte w pkt. 3 Zaproszenia do sktadania ofert, w
miare

doktadnie, kto bedzie odbiorcg, jaka bedzie ich orientacyjna liczba, jakie cechy wyrdzniajg dang grupe
0s0b, jakie problemy (bariery) dotykajg przysztych odbiorcéw ustugi (np. dzieci i mtodziez, ktéra ma

problemy z naukg wywodzqcq sie z rodzin dysfunkcyjnych, zamieszkujgca miejscowosci XXX i YYY,
osoby

starsze, w wieku 60 i wiecej lat, samotne, majgce problemy zdrowotne).

Tutaj nalezy wskazaé, do kogo bedg adresowane dziatania w ramach projektu. Jedli adresatami jest
kilka

grup to nalezy to wykazac. Nalezy okresli¢ ilos¢ oséb w ramach danej kategorii. Nalezatoby réwniez
napisac dlaczego realizacja tego projektu dla tej grupy odbiorcéw jest wazna. Jakie korzysci odniosg
uczestniczac w projekcie. Czy zaktadacie jakie$ kryteria rekrutacji do udziatu w projekcie? Jesli tak, to
prosze wymienic)

Przedstaw miejsce (miejsca) Swiadczenia ustug (ustugi) (np. spotkania integracyjne odbywac sie bedg
w

remizie OSP w Karlikowie, zas szkolenie zorganizowane bedzie w siedzibie urzedu gminy w
miejscowosci Nowy Dwdr)

(tutaj prosze wskaza¢ miejsce gdzie beda sie odbywaty dziatania w ramach projektu. Jesli zaktadacie
wyjazd do kina, wskazcie — gdzie. Jesli znacie doktadny adres miejsca w ktdrym bedzie realizowany
projekt, to napiszcie go w tym)



W przypadku zaproponowania wariantowego sposobu realizacji ustug (jezeli Zamawiajgcy dopuscit
taka

mozliwos$¢ w pkt 3 Zaproszenia do sktadania ofert) uzasadnij dlaczego zaproponowany sposob
realizacji ustugi jest najwtasciwszy.

Opowiedz na pytanie — dlaczego Twadj pomyst jest atrakcyjniejszy, innowacyjny? W jaki sposéb
zostang osiggniete rezultaty projektu. Wskaz wartos¢ dodang — czyli to (co$ ekstra) czego Gmina nie
zaktadata ogtaszajgc konkurs np. Gmina ogtasza konkurs na prowadzenie swietlicy srodowiskowej. W
zwigzku z mozliwoscig wariantowe] oferty Wy przedstawiacie oferte w wyniku ktérej Seniorzy
poprowadzg cykliczne spotkania z tradycja i lokalnymi obyczajami. Poza zabezpieczeniem dzieciom
czasu wolne, dodatkowo nastgpi integracja pokolen oraz wzrost $wiadomosci kulturalnej / lokalnego
dziedzictwa kulturowego.

Okres realizacji ustug: .................... [od ..... do .....][x dni/tygodni/miesiecy
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Grudzien

Styczen 2009

OCZEKIWANE REZULTATY Opisz, co zamierzasz osiggnac¢ w wyniku realizacji ustugi — jakie bedg
zauwazalne efekty i rezultaty dla odbiorcow ustugi (ustug) wskazanych w punkcie 2 oferty (np. objecie
dziataniami swietlicowymi 35 dzieci, zorganizowanie 10 spotkan srodowiskowych, w ktdrych
uczestniczy po min. 50 oséb), jakie mogg by¢ takze inne rezultaty dla Twojej organizacji (np.
zwiekszenie o 10 liczby cztonkéw stowarzyszenia) lub srodowiska w ktérym mieszkasz (np. zawigzanie
sie kota gospodyn wiejskich, utworzenie klubu seniora skupiajgcego 20 emerytéw)

Napisz jakie efekty chcesz osiggngc — rezultaty dzielg sie na twarde (policzalne — wyrazone liczbami

konkretnymi, ktdre mozna sprawdzi¢) oraz miekkie (niepoliczalne, to takie ktore dziejg sie w
cztowieku, spoteczenstwie, ktdre trudno jest sprawdzi¢, ale mozna zaobserwowad). Np.

Rezultaty Twarde
- 25 0s6b starszych bedzie uczestniczyto w wycieczke na Mazury
- 12 oséb starszych bedzie uczestniczyto w kole literackim
Rezultaty Miekkie
- Umiejetnos¢ konstruktywnego sposoby spedzania wolnego czasu przez osoby starsze
- Integracja srodowiska lokalnego
- Nawigzanie dialogu miedzypokoleniowego.
MONITORING

a) Monitorowanie osiggnietych rezultatéw - w jaki sposdb bedzie ustalone (okreslone), czy
w/w rezultaty zostaty osiggniete oraz w jaki sposdb zostanie to udokumentowane? Czy uczestnictwo
w/w ustugach ustugodawca zamierza mierzy¢ np. za pomocq listy obecnosci, zas satysfakcje
zadowolenie ze swiadczonych ustug za pomocq np. ankiety, ktora zostanie przeprowadzona na
zakonczenie swiadczenia ustugi. Podaj inne metody mierzenia i dokumentowania $wiadczonych
ustug.

Tutaj nalezy wskazaé dokumentacje, ktdra moze byé przedmiotem kontroli i ktéra pozwoli na
zweryfikowanie czy zaktadane powyzej rezultaty zostaty osiggniete. Wazne jest zbadanie satysfakcji

uczestnikdw — mozna to zrobi¢ na podstawie ankiet, ale tez rozmoéw z odbiorcami dziatan — wéwczas




trzeba sporzadzaé notatki.

b) Jakie korzys$ci przyniesie realizacja w/w ustugi dla otoczenia (Srodowiska, sotectwa, innych oséb
nie objetych bezposrednio ustuga) (np.: dzieki realizacji ustugi zostanie zorganizowane miejsce do
spotkan dla innych osob z sotectwa a mianowicie w Swietlicy odbywac sie bedq zebrania mieszkancéw
oraz bedq organizowane szkolenia dla rolnikéw). Podaj przyktady takich korzysci.

Tutaj prosze wskazac korzysci jaki w zwigzku z realizacjg projektu osiggnie spotecznos¢ lokalna —
Gmina, wies$, sotectwo, KGW czy Wnioskodawca. Nalezy wskaza¢, w jaki zakresie projekt wzmocni
potencjat Wnioskodawcy np. zdobedzie doswiadczenie, ktdre pozwoli na pozyskiwanie srodkow z
innych zrédet.

Jak pozytywnie wptynie realizacja projektu na Gmine i zaspokajanie potrzeb mieszkarncéw. W jakim
stopniu udato sie rozwigzaé problem spoteczny zdiagnozowany w GSRPS / Planie Dziatania.

PROMOCIA. W jaki sposéb informacja nt swiadczonych ustug bedzie przekazywana potencjalnym
odbiorcom — jesli wymagane w pkt. 3 Zaproszenia do sktadania ofert. (np. spotkanie informacyjne,
ogfoszenia, ulotki, listy itp.)

Jak, gdzie i do kogo bedzie skierowana promocja. Warto zaangazowac lokalne media — prase, radio.
Mozna samymi sitami wypracowa¢ plakaty. Im promocja atrakcyjniejsza tym istnieje wieksze
prawdopodobienstwo znalezienia odbiorcéw. Nalezy w ramach promocji informowac, ze projekt jest

realizowany w zwigzku z Programem Integracji Spotecznej w ramach Poakcesyjnego Program
Wsparcia Obszarow Wiejskich.

TRWALOSC. Czy ustuga bedzie kontynuowana. Jeéli TAK, to prosze przedstawic kto i w jakim zakresie
bedzie jg kontynuowat, ew. prosimy o przedstawianie Zrddet finansowania ustugi w przysztosci.
To powinno by¢ dodatkowo punktowane przy ocenie. Nalezy wskazad jak dalej bedzie ta ustuga

realizowana i za pomocg jakich narzedzi. Skad wezmiecie srodki na dalsze finansowanie dziatan.



BUDZET USLUG INTEGRACJI SPOLECZEJ

Definicja jednostki i szacowana liczba jednostek wchodzgcych w sktad oferowane]
ustugi:
Tutaj nalezy wskazac jakg jednostke przyjmujecie do rozliczen. Najlepiej jest przyjgc
albo tydzien/ dzien/ godzine lub w miare mozliwosci osobe — chodzi o takie projekty, w
ktorych mozna liczbe oséb oszacowac.

1. Koszty administracyjne state, w tym:

a. tqgczne koszty wynagrodzenia pracownikdw administracyjnych,
koszty administracyjne i optaty

b. tagczny koszt wynajmu i zwigzane z tym koszty utrzymania

c. Koszty zakupu niezbednego oprogramowania i licencji

2. Koszty state objete limitem 30% wartosci projektu, w tym: tgcznie
30 %

wartosc
projektu

a. tgczny koszt zakupu Ilub amortyzacii
wyposazenia - maks. 30% wartosci projektu

Srodkéw  trwatych i

b. tqgczny koszt prac remontowych (maks. 30% wartosci projektu)

1. Koszty bezposrednio zwigzane z obstugqg beneficjentdow:

a. Dobra nietrwate i dobra konsumpcyjne

b. Koszty informacijii promocji

c. Koszty wynagrodzen specjalistow, Swiadczgcych bezposrednio
ustugi beneficjentom (nauczyciele, psychologowie, terapeuci i
itp.)

d. (wpisac inne proponowane koszty)......

2. tqgczna Prognozowana Wartos¢ Umowy: (suma pkt. 1+2+3)

3. Koszt Jednostkowy - tgczna Prognozowana Wartos¢ Umowy (poz. 4)
podzielona przez liczbe jednostek zdefiniowanych powyzej

4. Szacunkowa warto$¢ comiesiecznych ptatnosci (Koszt Jednostkowy razy
liczba jednostek ustug swiadczonych w miesigcu).
Ptatnosci na rzecz Ustugodawcy bedg dokonywane przez Gmine w oparciu o
rzeczywistq liczbe jednostek ustug $wiadczonych w danym miesigcu.




1.

Zaliczka aktywizacyjna (maksymalnie 25% wartosci tgczne] Prognozowanej
Wartosci Umowy.)




