Urzad Gminy Zar¢by Koscielne, ul. Kowalska 14, 07-323 Zaby Koscielne

ogtasza nabor kandydatow na stanowisko ugrdnicze:
INFORMATYK

. WYMAGANIA KONIECZNE, ZWI AZANE ZE STANOWISKIEM :

1) obywatelstwo polskie,

2) petna zdolné& do czynnéci prawnych oraz korzystania z praw publicznych,

3) niekaralnd¢ za przesgpstwo popetnione unsdinie,

4) stan zdrowia pozwalagy na zatrudnienie na danym stanowisku,

5) wyksztalcenie wysze — o kierunku informatycznym,

6) doswiadczenie w pracy na stanowisku informatyka.
. WYMAGANIA DODATKOWE:

1)
2)
3)

4)

5)

6)
7

umiejetnos¢ administrowania sieciami LAN,

znajomd¢ jezyka relacyjnych baz danych SQL,

znajomd¢ teoretyczna i praktyczna zagadniewigzanych z systemami zadzania baz
danych takich jak: bezpiearstwo baz danych oraz administracja,

znajomd@¢ zagadnié zwiagzanych z polityg bezpieczéstwa danych — kopie zapasowe,
autoryzowany dosp do danych oraz bezpieczne przechowywanie danych,

znajomd¢ ustawy o ochronie danych osobowych,

znajomd¢ podstaw funkcjonowania administracji samgoiawej,

znajomd¢ zagadnié zwiazanych z informatyzagj dziatalngci podmiotow realizyjcych

zadania publiczne.

ZAKRES ZADA N WYKONYWANYCH NA STANOWISKU:

1)
2)

3)

4)
5)

6)

7

8)

okresowa konserwacja spta komputerowego,

usuwanie awarii spetu  komputerowego nie odpgo umowami - serwisowymi
(gwarancyjnymi) oraz zlecanie napraw gwarancyjnych,

planowanie rozwoju sieci komputerowej, tworzeniewymch stanowisk oraz zgtaszanie
potrzeb w zakresie zakupu nowego gsprkomputerowego,

instalowanie nowego oprogramowania systemoweggtkawego,

udzielanie porad pracownikom w zakresie wykorzyistasprogramowania systemowego i
sieciowego,

realizacja funkcji globalnych oprogramowania, zasionych dla administratora, w tym m.in.
ustalanie praw dogbu i haset nowychaytkownikbédw oraz wprowadzanie kigcych zmian w
tym zakresie,

tworzenie niezbdnych zabezpieche i kopii zapasowych oprogramowania i danych,
wykorzystywanego w sieci,

przeprowadzanie kontroli poprawdod struktury danych, pogzlkowanie zbioru danych oraz

kontrola antywirusowa,



9) prowadzenie rejestru spta | oprogramowania komputerowego w kliizie Gminy,

10) prowadzenie strony internetowej Gminy oraz Biuletymformacji Publicznej Gminy,

11) wdrozenie oraz nadzér nad funkcjonowaniem podpisu elakdiznego oraz elektronicznego
obiegu dokumentow w Uezlzie Gminy,

12) podejmowanie dziafa mapcych na celu informatyzagjGminy, stworzenie e-samaau i
rozwoj spoteczestwa informacyjnego,

13) petnienie obowizkéw Administratora Bezpiec#stwa Informacji (ABI) w Urzdzie Gminy,

14) wspotudziat w przygotowaniu dokumentow elektronezmdo archiwum.

IV. WYMAGANE DOKUMENY:

1) list motywacyjny,

2) zyciorys — curriculum vitae (z telefonem kontaktowym

3) kwestionariusz osobowy (druk do pobrania w BIPstranie internetowej Uedu Gminy lub
w siedzibie Urzdu w pokoju Nr 8)

4) kserokopieswiadectw pracy,

5) kserokopie dokumentéw potwierdzeych wyksztatcenie,

6) kserokopie zawiadczé o ukaiczonych kursach, szkoleniach,

7) oswiadczenie kandydata o korzystaniu z peilni praw lipabych i o niekaralnii za
przesgpstwa popetnione unginie,

8) oswiadczenie kandydata o wymniu zgody na przetwarzanie danych osobowych déwcel
rekrutacji.

V. WYMOGI FORMALNE:

1) ztozenie wymaganych dokumentow,

2) spetnianie wymagazwiazanych ze stanowiskiem oklenych w punkcie |I.

Oferty naley skiad& w zaklejonej kopercie, opatrzonej imieniem, nakves) i miejscem
zamieszkania oraz dopiskiem; ,Dotyczy naboru namtasko Informatyka” do dnia 15 stycznia
2009r., w siedzibie Uedu Gminy Zagby Koscielne, ul. Kowalska 14, pokdj Nr 8 — sekretariat,
do godz. 15.30 lub dragpocztowa na adres urdlu. W razie zieenia dokumentow drag
pocztows, za dat ich ztazenia uwaa sk dat stempla pocztowego. Dokumenty, ktore wphgio
urzedu po wyej okre&lonym terminie nie &da rozpatrywane.

Lista osob, ktore spetnity wymagania formalne élkee w ogtoszeniu o naborze oraz
zakwalifikowanych do dalszego pegbwania, zostanie ogtoszona w Biuletynie Informaciji
Publicznej Urezdu Gminy Zaeby Koscielne www.zareby.ornet.pbraz umieszczona na tablicy
ogtoszé Urzedu Gminy do dnia 22.01.20009r.

Zareby Koscielne, 15 grudnia 2008r.



